Afspraken verzuim en verzuimspreekuur

Leerplichtambtenaar, schoolverpleegkundige en BWS



Ongeoorloofd verzuim

Als een leerling afwezig is zonder duidelijke reden of afmelding, moet de BWS zo snel mogelijk
duidelijkheid krijgen over de oorzaak van het verzuim van de leerling en aantoonbaar actie
ondernemen om de leerling weer op school te krijgen. Deze acties staan beschreven in het
verzuimprotocol op de schoolwebsite.

1. Is een leerling zonder bericht afwezig, dan neemt de school dezelfde dag contact op met
ouders om te informeren naar de reden van afwezigheid van de leerling.

2. De school spreekt de ouders van de leerling aan op het verzuim van hun kind. Bij leerlingen
van 12 jaar en ouder spreekt de school ook de leerling zelf aan.

3. De school maakt afspraken met de leerling over het verzuim, legt deze afspraken vast en ziet
erop toe dat de afspraken nagekomen worden.

4. Houdt het verzuim aan, dan onderzoekt de school of de leerling extra ondersteuning of

begeleiding nodig heeft om de opleiding te kunnen vervolgen (bijvoorbeeld
schoolmaatschappelijk werk).

5. De school doet één of meer meldingen in het Verzuimregister van DUO bij ongeoorloofd
verzuim van 16 lesuren binnen 4 aaneengesloten lesweken.
6. De school houdt in Magister per leerling het aantal uren van het verzuim (geoorloofd en

ongeoorloofd) bij. Daarnaast wordt vermeld welke inspanningen de school heeft verricht om
het verzuim aan te pakken (bv. afspraken met de leerling, kopieén van brieven, bespreking in
ZAT, inzetten van schoolmaatschappelijk werk, schoolarts, etc.).

Ongeoorloofd verzuim, dat is ingehaald:

De BWS geeft als consequentie dat een leerling ongeoorloofde afwezige uren dubbel moet inhalen.

Hierbij geldt:

Ook als de leerling de gemiste uren heeft ingehaald, mag de ongeoorloofde afwezigheid achteraf niet
uit de verzuimregistratie worden gehaald. De verzuimregistratie moet een kloppend beeld geven van
het werkelijke verzuim per leerling per lesuur.

Ziekteverzuim:

Ziekteverzuim is in principe geoorloofd verzuim. Bij een vermoeden van ongeoorloofd ziekteverzuim

(bijvoorbeeld als kind/ouders niet willen meewerken aan een onderzoek naar de belastbaarheid door
de schoolverpleegkundige, zoals verderop in dit document staat beschreven) is de BWS verplicht dit,
vanaf een omvang van 16 uur per 4 schoolweken, te melden bij leerplicht via DUO.

Luxe verzuim:
Ongeoorloofde afwezigheid doordat de leerling zonder toestemming buiten de schoolvakanties om op
vakantie gaat of wanneer dit verlof niet tijdig (minstens 6 weken van te voeren) aangevraagd is.



Wettelijk verzuim melden via Verzuimregister van DUO

Bij ongeoorloofd verzuim van 16 uren lestijd binnen 4 opeenvolgende lesweken, informeert de school
binnen 5 werkdagen de leerplichtambtenaar.

Stappen melding

De BWS meldt het verzuim via het digitaal verzuimloket DUO aan de leerplichtambtenaar.
De BWS vermeldt hierbij om wat voor soort verzuim het gaat.
De BWS mailt tegelijkertijd het verzuimoverzicht naar de leerplichtambtenaar.
Dit verzuimoverzicht moet zodanig zijn, dat de leerplichtambtenaar op basis hiervan het
verzuim van de leerling kan beoordelen.
5. De BWS geeft de leerplichtambtenaar aanvullende informatie rondom het verzuim:
- de (vermoedelijke) reden van verzuim
- de acties die de school heeft ondernomen
- de reactie van de leerling hierop
6. De BWS informeert de ouders van de leerling over de melding.
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Na de melding

De BWS blijft ook na een Verzuimmelding via DUO inspanningen verrichten om het verzuim terug te
dringen. Bij de eerste Verzuimmelding via DUO wordt een einddatum aangegeven.

Als de leerling regelmatig blijft verzuimen (aanhoudend verzuim], doet de BWS een Verzuimmelding
via DUO en van elke 16 lesuren ongeoorloofd verzuim binnen 4 lesweken. Deze herhaalmeldingen zijn
aansluitend op de eerste melding en hebben ook een einddatum.

Na 4 weken aaneengesloten meldingen komt er vanuit DUO een signaal naar de BWS en de gemeente
over mogelijk langdurig verzuim. De BWS constateert of hiervan sprake is en registreert aansluitend
op de laatste vervolgmelding of er bij de leerling daadwerkelijk sprake is van langdurig verzuim en
voegt hier geen einddatum aan toe. Dit melden is een wettelijke verplichting en staat los van de
inspanningen door de BWS en het contact met de leerplichtambtenaar.

Aanhoudend verzuim en aaneengesloten verzuim

Aanhoudend verzuim

o Hiermee wordt bedoeld: de leerling verzuimt, komt weer naar school en verzuimt opnieuw.
o Dit verzuim moet steeds opnieuw gemeld worden, bij elke 16 uur verzuim in 4 lesweken.
o Deze melding heet melding van aanhoudend verzuim.

Aaneengesloten verzuim

o Hiermee wordt bedoeld: de leerling verzuimt en komt tussendoor niet meer terug op school.
. Dit verzuim moet wekelijks gemeld worden.
o Deze melding heet vervolgmelding.

Eerder melden

De BWS kan verzuim ook eerder via het Verzuimregister van DUO melden. Dit kan wanneer er zorgen
zijn over het verzuimgedrag van een leerling of als de maatregelen van de school geen effect hebben
op het verzuim. De BWS moet in dat geval kunnen laten zien dat zij zelf inspanningen heeft verricht



om het verzuim van de leerling aan te pakken. Bij luxe verzuim hoeft dit niet: de BWS moet dit meteen
melden.

Eerder melden kan bijvoorbeeld in het geval van:

o Ongeoorloofd verzuim van minder dan 16 lesuren binnen 4 lesweken:
- met mogelijk problematische achtergrond;
- of in combinatie met regelmatig te laat komen.

o Regelmatig te laat komen. Zie ook Protocol Te Laat Komen.

o Zorgwekkend Ziekteverzuim nadat de schoolverpleegkundige is ingeschakeld.
. Verzuim rondom schoolvakanties.

o Ongeoorloofd verzuim na afwijzing van een verlofaanvraag.

. Vertrek naar het buitenland.

o Leerling is vertrokken zonder dat duidelijk is waarheen.

Geoorloofd verzuim
Ziekteverzuim

Bij langdurig of frequent ziekteverzuim kan de schoolloopbaan van de leerling in gevaar komen.
Daarom is het belangrijk dat ziekteverzuim vroegtijdig wordt gesignaleerd. Zo kunnen we ervoor
zorgen dat de leerling zo min mogelijk achterstand oploopt. Een goede communicatie tussen
ouder(s)/verzorger(s) en de BWS is hierbij belangrijk.

De rol van ouder(s)/verzorger(s), de BWS, jeugdarts en leerplichtambtenaar bij aanpak ziekteverzuim:

In eerste instantie zijn ouders en de BWS aan zet. Van ouders mag een actieve houding verwacht
worden om de juiste hulp voor hun kind in te zetten. School heeft een zorgplicht. Dit betekent dat bij
langdurig ziekteverzuim de BWS zo veel mogelijk onderwijs op maat probeert aan te bieden. Deze
stelt samen met de ouders en de leerling een plan op hoe aan het onderwijs inhoud en vorm wordt
gegeven gedurende de ziekte, bijvoorbeeld in een OPP (Onderwijs Perspectief Plan). Indien nodig
schakelt de BWS de GGD (schoolverpleegkundige) in. Deze bespreekt en onderzoekt de
gezondheidsklachten van de leerling en de redenen van het ziekteverzuim en komt vervolgens met
een advies. Dit advies wordt verwerkt in het OPP.

Wanneer het ziekteverzuim onnodig voortduurt, vraagt de school aan de leerplichtambtenaar om mee
te denken en zo nodig de leerplicht te handhaven.

Wanneer meldt de BWS het verzuim?
Zie hiervoor ook het Protocol Verzuim en Te laat komen op de schoolwebsite.

Leerplicht:

e 5xte laat en/of ongeoorloofd afwezig: school bepaalt maatregel.

e 8xte laat en/of ongeoorloofd afwezig: school maakt melding bij DUO.
De LPA verstuurt een brief naar de ouders met een officiéle waarschuwing.

e 12xte laat en/of ongeoorloofd afwezig: aanmelden voor gesprek met de LPA.
Officiéle melding bij Verzuimloket DUO.

e Loopt het te laat komen en/of ongeoorloofd verzuim verder op (tot max. 16 keer) dan volgt er
handhaving.



Let op: Een leerling moet door de school altijd aangemeld worden in het verzuimloket! Ook als de
leerling de gemiste uren heeft ingehaald, mag de ongeoorloofde afwezigheid waarvoor de leerling is
gestraft achteraf niet uit de verzuimregistratie worden gehaald!

GGD (langdurig ziekteverzuim):

Aanmelden voor het ziekteverzuimspreekuur van de schoolverpleegkundige kan bij langdurig
ziekteverzuim (van enkele weken) of frequent ziekteverzuim. Voor meer informatie, zie protocol
verzuim op de website.



