Protocol Te Laat Komen Leerling

Bij de start van de schooldag en na elke pauze, gaat twee keer de bel. De leerling wordt geacht om bij
de 1¢ bel (twee minuten voor de aanvang van de les) richting het lokaal te vertrekken, zodat bij de 2¢
bel de les kan beginnen. Komt de leerling na de 2¢ bel het lokaal in, dan is deze te laat. Onderstaande
richtlijnen gelden per schooljaar.

Om onderstaande goed uit te kunnen voeren is het noodzakelijk dat ook docenten op tijd bij hun lokaal
zijn. D.w.z. dat ook zij bij de 1¢ bel naar het lokaal gaan om de leerlingen binnen te kunnen laten zodat
de les na 2¢ bel kan starten.

Aantal keer te laat Actie Wie

Bij 3 keer te laat Om 8 uur melden René
Elke opéénvolgende keer

5 keer te laat René meldt te laat komen bij mentor en LC/ZC. René

Mentor gaat in gesprek met leerling. Mentor
Ouder(s)/verzorger(s) worden gebeld door mentor.
Protocol en eventuele verdere stappen worden
besproken.

8 keer te laat René meldt te laat komen bij mentor en LC/ZC. René

ZC geeft een seintje aan administratie. De administratie | ZC/ADM
doet een melding bij DUO “Overig verzuim”.

Ouders ontvangen een brief van de LPA Gemeente DUO/LPA
Leeuwarden/DUO met daarin de waarschuwing dat de
leerling regelmatig/veelvuldig te laat is gekomen.

Mentor en LC/ZC maken afspraken met de leerling hoe | Mentor/LC/ZC
verder te laat komen te voorkomen. Afspraken worden
teruggekoppeld naar ouders door mentor. Protocol en
eventuele verdere stappen worden besproken.

12 keer te laat Melding van te laat komen bij mentor/LC/ZC. René
Ouder(s)/verzorgers worden op de hoogte gebracht. Mentor
ZC geeft seintje aan administratie. Het verzuim wordt ZC/ADM

gemeld bij Verzuimloket DUO. Er volgt een officiéle
melding en een verzuimgesprek met leerling,
ouder(s)/verzorger(s) en de leerplichtambtenaar. LPA

Loopt het te laat komen verder op (tot max. 16 keer]
dan volgt er handhaving door een BOA.

NB: Elke 1e van de maand wordt in het zorgoverleg een ZC/IB/LC
verzuimcheck gedaan.

Gebruikte afkortingen:
LPA = Leerplichtambtenaar ZC = Zorgcoordinator IB = Intern Begeleider
LC = Leerlingcodrdinator ADM = Administratie



